
創造工房時間外活動

（2011.05.16）

あなたは所属している
団体の最終退室者で

すか？

退室時

退室出来ます

あなたは鍵管理責任
者ですか？

Yes

No

・最終退出者の場合
鍵を締め申請書と鍵を守衛に返却して下さい

・最終退室者でない場合
最終退室予定者に鍵管理を引継いで下さい

時間外利用許可申請書返却BOXに時間外利用申
請書を入れてください

No

Yes

入室出来ます

あなたの所属している
団体の申請書が掲示
されていますか？

Yes

鍵管理用書類入れ
（赤）に書類が掲示さ

れていますか？

時間外利用申請書が必要になります
申請書を準備して下さい

創造工房時間外利用許可申請書入れ（緑）に
申請書を掲示して下さい

Yes

No

守衛に鍵を借りに行って下さい．そして鍵を鍵入れに書類を鍵
管理用書類入れ（赤）に入れて下さい
注） 申請者はその日の鍵管理責任者になります

創造工房時間外活動利用 フローチャート

No
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